e-Atal

Outil de réservation des salles municipales de Samoéns

PROCESS DE RESERVATION

@ L'association effectue sa demande dans e-ATAL

@ Le service référent répond a la demande dans e-ATAL :
@ Location possible et demande compleéete : validation
@ Location possible mais demande incompléete : demande de complément
@ Location impossible : refus

CONNEXIO

https://aductis.berger-levrault.fr/samoens/ N &
/
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k; Renseigner le mot de passe de votre association

R — Lors de votre premiéere connexion, il vous sera
demandé de personnaliser votre mot de passe
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PRISE EN MAIN
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7 Mairie de SAMOENS PROD

Tableau de bord ®
Cliquer ici Pour faire
our .

pour . apparaitre ou

revenira Tableau de bord personnalisable : disparaitre les
I'accueil .
Menu - de bord, utiliser les
Général Widgets sélectionnés

- um Yidgets disponibles N
N e—l fléches centrales

IFiltrer par... . .
1 pour les faire glisser
d’'un coté a l'autre.

*ss Notifications

L’; Brouillons

Nouvelle demande
:::: Notifications

: ['_I: Brouillons

ees Demandes a traiter Il est recommandé de

Suivi de mes demandes
wse SUivi de mes demandes

Demandes a traiter *** Demande de prét de salle

Recherche =) ; e
emande ce pret de salle .
v Suivi de mes demandes mettre les brouillons.
e 2 Demande ce pret de salle et les notifications.

e-Atal 6.70.104
e Recherche
Demande de prét de salle




e-Atal

Outil de réservation des salles municipales de Samoéns

EFFECTUER UNE DEMANDE

0 Depuis le menu général, cliguez sur Nouvelle demande

@ La fenétre de réservation s'ouvre, remplir tous les champs:

Merdi de bien préciser votre demande dans le cadre "descriptions™ notamment sur les différentes dates et salles si votre besoin est programmé sur plusieurs jours. Si vous souhaitez une
salle particuliére n'hésitez pas a le préciser également dans ce cadre

®
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Service demandeur * associationsTEST Automatique v

Dates

Date de saisie Automatique Date de la demande Automatique

Informations du contact v
M. v Rechercher par nom Prénom * Rechercher par prénom

Téléphone * Portable

Renseigner les informations du membre de [‘association
qui assurerd le suivi de la demande.

Courriel *

Informations du prét

Début du prét * 04/09/2024 08:00 B O Fin du prét * 04/09/2024 19:00 B O
Salle * [ Salle/101 & 500 personnes A\ | O
) a Merci d'étre le plus précis possible afin de réduire le
Nombre de personnes 500 v ; ’ ’ -
—— risque d'erreur d'affectation de salle.
prévues

i Planning des préts de salle

Informations de suivi

Destinataire * Gestionnare EveAtomatique v

Détails de la demande

Objet * Prét de Salles &
Description * Cette zone permet d’exprimer plus de détails sur la location de salle.

Exemple : besoin d'acceés PMR. U
Thématique * b 4

Piéces jointes

Sélectionner... Exemple : pour les AG, il devient obligatoire de joindre la convocation.

Envoyer la demande Enregistrer dans les brouillons









